
  

 
  

[Nombre] 
[Apellidos] 

 

[Nombre del destinatario o comité] 

[Nombre de la empresa/organización] 
[Dirección] 

[Ciudad, Estado, Código Postal] 

 
Estimado/a [Nombre del destinatario o Comité de Selección], 

Me dirijo a ustedes para expresar mi interés en [posición, beca, 
programa, etc.] en [nombre de la empresa/institución]. Con una 

sólida formación en [área de estudio, carrera o experiencia 

relevante], así como una profunda pasión por [temática o 
misión de la empresa/institución], considero que mi perfil y 

habilidades me permitirían contribuir de manera significativa a 
su equipo. 

A lo largo de mi trayectoria, he desarrollado competencias 

clave que considero esenciales para esta oportunidad. En 
particular, [explica una habilidad o logro importante 

relacionado con la posición]. Este aspecto me ha permitido 
[explica cómo aplicaste esa habilidad y el impacto que tuvo]. 

Además, en mi última experiencia profesional/educativa, 

[menciona otra experiencia destacada que sea relevante para la 
posición]. Gracias a esta experiencia, pude adquirir una 

comprensión profunda de [aspecto relevante del puesto/área de 
trabajo], lo cual estoy seguro/a me permitirá aportar valor de 

inmediato. 
Estoy muy entusiasmado/a con la posibilidad de formar parte 

de [nombre de la empresa/institución] y contribuir con mis 

conocimientos y habilidades para alcanzar sus objetivos. Estoy 
convencido/a de que mi dedicación, entusiasmo y experiencia 

podrían contribuir al éxito de su equipo. 
Agradezco su tiempo y consideración. Quedo a su disposición 

para cualquier información adicional que necesiten y para 

coordinar una entrevista donde pueda exponer de manera 
detallada mis aptitudes y cómo podrían ser de utilidad para 

[nombre de la empresa/institución]. 
Atentamente, 

 

[Firma (si es en papel)] 
[Nombre] 

 

 

[Su dirección] 

[Ciudad, provincia, código postal] 

 

[Su teléfono] 

 

[Su correo electrónico] 

 

Su sitio web: 

  



  

 


