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22 DE MAYO 202X 

[Dirección] 

[Teléfono] 

[Correo electrónico] 

 

     

PARA 
 

[Nombre de la 

empresa] 

[Dirección de la 

empresa] 

[Ciudad, Código 

Postal] 

  Estimado/a [Nombre del reclutador, si se conoce]: 

 

 

Es un placer dirigirme a usted para expresar mi interés en la 

posición de [nombre del puesto] en [nombre de la empresa]. Con 

una trayectoria sólida en [menciona tu campo o sector] y un firme 

compromiso con [menciona alguna habilidad o valor relacionado 

con el puesto, como la innovación, la eficiencia, la orientación al 

cliente, etc.], considero que poseo las cualidades necesarias para 

contribuir positivamente al equipo. 

 

En mi puesto anterior en [nombre de la empresa anterior], pude 

mejorar [menciona un logro o responsabilidad significativa], lo que 

me permitió profundizar en [menciona una habilidad clave o 

conocimiento importante]. Mi enfoque proactivo y mi capacidad 

para adaptarme rápidamente a nuevos desafíos han sido claves 

en mi desarrollo profesional y en los éxitos que he alcanzado. 

 

Estoy especialmente entusiasmado/a con la oportunidad de 

unirme a [nombre de la empresa] debido a su enfoque en 

[menciona un aspecto distintivo de la empresa, como su cultura, 

sus productos o su misión].  

 

Estoy convencido/a de que mi perfil puede aportar un valor 

significativo en [nombre del puesto o departamento] y estoy 

ansioso/a por contribuir a sus futuros éxitos. 

 

Agradezco mucho su tiempo y quedo a su disposición para una 

entrevista en la que pueda detallar cómo mis experiencias y 

habilidades pueden ser beneficiosas para su equipo. 

 

Atentamente, 

[Tu nombre completo] 

 

 

 

 

 


